江苏建筑职业技术学院

关于做好设备采购等政府采购项目国库预算资金支付工作的通知

财务处【2014】2号
为加强政府采购预算执行和管理，尽快发挥资金使用效益，根据省财政厅、教育厅文件精神，现就做好政府采购项目国库预算资金支付工作通知如下：
一、学校政府采购项目国库预算资金支付的主要范围

教学设备、实验实训基地、办公设备、家具、图书、大型软件、公共生活保障设备、交通运输工具、其它专用设备以及工程、服务类项目。
二、校内各部门申请国库支付必须提供的资料
1、具有政府采购预算项目和预算资金。

2、提供规范的采购合同。主要包括：一次付清、扣除质保金后一次付清、扣除质保金后分次付款、两个以上部门合并采购、年度统签协议分次采购等合同。
（1）对扣除质保金后分次付款合同，每次付款时，付款人必须提供合同或复印件，同时，在报销单据上注明已付金额、本次付款批次与金额、剩余金额情况。
（2）对两个以上部门合并采购总合同，报销人办理付款时，可以采取两种方式，一是由合同签订部门出具原始合同分割单并编号，编号规则为采购总合同号码后加“-1、-2、-3…或-A、-B、-C…”，以确认原始合同分割的金额、数量， 各部门分别持合并采购总合同与原始合同分割单，到财务处办理国库支付；二是两个以上部门同时使用合并采购总合同，共同办理国库支付。
（3）对年度统签协议分次采购合同，一是由合同签订部门出具每次采购的原始合同分割单并编号，编号规则为总协议号码后加“-1、-2、-3…或-A、-B、-C…”，报销人持年度统签协议和原始合同分割单，到财务处办理国库支付。二是归口管理部门定期汇总后出具原始合同分割单并编号，由归口管理部门集中到财务处办理国库支付。
3、提供收款单位名称与所签合同的收款单位名称必须保持一致。

4、没有签订合同的，财务部门不能登录国库支付系统办理付款。

三、会计审核人员严格审核

1、审核采购付款项目的政府采购预算、采购指标、采购用款计划的一致性。

2、提供合同的规范性。
3、提供收款单位名称与所签合同的收款单位名称一致性。

4、确认国库支付的资金项目名称。

四、政府采购国库支付系统中合同录入

1、合同录入金额按照每次国库支付的实际金额录入，即合同录入金额必须与本次国库支付的金额保持一致，不得包含以后分批付款和质保金款项。
2、合同质保金不得录入国库的合同金额中，质保金支付时，另行安排其它资金支付，避免当年不能支付，省财政没收资金的风险。

3、对扣除质保金后分次付款合同录入，每次付款时，作为单独合同录入，后续支付时，在原合同号码后加“-2、-3…或-B、-C…”.
4、对两个以上部门合并采购总合同录入，一般按照原始合同分割单编号，录入扣除质保金后的实际支付金额，不得录入质保金。
5、对年度统签分次采购合同录入，一般按照每次采购的原始合同分割单编号，录入扣除质保金后的实际支付金额，不得录入质保金。

五、国库支付管理
国库管理会计人员根据已录入的采购合同提起支付申请，会计核算科科长审核后提交省财政厅向供应商直接支付。
六、严格预算执行

1、各部门必须按规范加快预算执行，坚决杜绝省财政没收结余资金的情况发生。

2、财务处将实行预算执行通报制度，对预算执行情况进行通报。

3、凡项目资金较大、执行进度慢、项目完成有困难、甚至可能被省财政没收而造成学校资金损失的，项目负责人必须及时向分管领导汇报。对10万元及以上预算执行缓慢的项目，项目负责人必须及时向院长办公会或党委会汇报项目执行缓慢的原因、下一步的措施等。
七、财务处实行合同台账管理
财务处建立国库支付合同台账，及时登记合同台账，定期核对合同台账与国库政府采购预算金额，密切关注政府采购预算的执行，及时学校领导汇报。

八、积极推进项目库管理

1、教学实训基地、实验室建设推行项目库管理，教务处等职能部门根据学校事业发展规划，组织建立三年（中期）实训基地、实验室建设项目库，按照轻重缓急进行项目排序，总体规划、逐年建设、项目滚动、适时调整。做到超前谋划、加快建设、发挥效益，避免资金等待项目的情况。
2、重大科研项目、大型修缮等能够编制建立三年（中期）建设项目库的，应力争做好项目库建设，分年实施时可以适时调整，如协同创新项目、大型维修改造等。
江苏建筑职业技术学院 财务处
                                       2014年10月8日
附件
原 始 合 同 分 割 单

年    月     日        单位：元

	原始合同名称
	　

	原始合同编号
	　

	原始合同分割单编号
	　

	原始合同甲方单位名称
	　

	原始合同乙方单位名称
	　

	原始合同丙方单位名称
	　

	原始合同金额
	大写：                           小写：             

	原始合同分割单金额
	大写：                           小写：             

	本次实际付款金额
	大写：                           小写：             

	本次扣质保金金额
	小写：

	原始合同分割的主要内容

	　

	原始合同分割的主要原因

	　

	备注

	　

	原始合同分割单编号规则
	总合同（协议）号码后加“-1、-2、-3…或-A、-B、-C…”


合同签订部门负责人                        制单人 
