关于个人所得税的应纳税收入的数据传递流程
财务处【2015】4号
现行《个人所得税法》规定，扣缴义务人和纳税人每月申报缴纳税款的时间为次月7日内，为及时申报个人所得税，需及时汇总纳税人上月各项收入，经过调研，根据我校实际情况，现就纳税申报数据传递流程做如下说明。
1、 薪酬会计每月底需将当月的工资系统和酬金系统及时结账，冻结当月的薪酬数据，并生成到下一个月份，以便为纳税申报提供不再变化的收入数据。
2、 税务会计安装工资系统和酬金系统的客户端，并给予操作权限。
3、 税务会计需在每月初登录工资系统和酬金系统，按照纳税申报的格式要求，查询并导出教工上月的各项收入。

4、 按照税务局要求，税务会计报税。

5、 本工作流程即日起执行。
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