江苏建筑职业技术学院项目经费预算调整（新增）申请报告
财务处【2011】3号

校内各部门: 
本年度财务项目经费如有调整，请下载此表格，并请相关领导签字后交财务处处理。
年度内项目经费预算调整暂行办法
年度内由于项目预算经费不足，确因工作需要，需要在院领导所分管的项目间进行预算调整的,按以下程序进行审批。
一、填写项目经费调整审批表
审批表中的“申请理由及计算依据”栏需要详细填写，申请理由要将原经费使用情况、超支原因、申请调整金额计算依据做详细说明。
表格格式附后.
二、审批权限
调整金额一万元以内的，由分管院领导批准，财务处副处长审核；调整金额一万元至两万元的，由分管院领导批准，财务处长审核；调整金额两万元以上的，由分管院领导审核，院长审批；调整金额五万元以上的需报党政联席会研究同意后，由院长审批。
三、调整次数要求
一项预算经费年度内调整（调增、调减）次数原则上不得超过两次，特殊原因确需调整的，无论金额大小均须经院长审批。
财务处
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