关于酬金实行网上申报系统的通知(附操作流程说明书)

财务处【2013】3号
各部门：
为加强酬金发放管理工作，实现录入信息的标准化、规范化，简化工作流程，提高工作效率，学校将开始在校内实行网上酬金申报系统，具体事项通知如下：
1、启用日期：2013年4月22日起
2、各部门发放酬金前，请先登录学校财务处网站的网上酬金申报系统进行操作。操作完以后在申报系统中生成发放表格并打印出纸质文档，再按相关规定进行签字审批后送至财务处。财务处不再接收各部门发送的电子表格。
2、请各部门在每月1-20日，在财务处网站的酬金申报系统提交酬金发放表，并及时将签批后的酬金发放打印文档交至财务处，每月21日到月底，不再接收各部门的网上酬金发放申报（可在下月申报），财务处将在月底将本月的酬金发放到教职工银行卡中。
具体操作，请下载并查看酬金网上申报操作流程说明书！
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