财务处关于开通二级部门网上查询项目经费的通知及使用说明书（请下载本通知的附件！）

财务处【2014】1号

为提高财务处的服务水平，财务处设计并开发了二级部门项目经费网上查询系统，现已开通并投入使用，现就有关使用方法简要说明如下。
一、 网上可查询到的项目经费范围
各二级部门使用给定的用户号，登陆到财务处高级财务管理平台，可以查询到以下项目经费内容。
1、 本部门的定额预算项目经费，如本部门的办公费、电话费、差旅费等
2、 学校综合财务预算中，由本部门作为管理部门的项目经费。
二、查询方法
1、 登陆财务处网站：http://cwc.jsjzi.edu.cn/
2、 点击 财务信息查询 图标下的 部门经费查询 图标，进入财务处高级财务管理平台。
3、各二级部门用给定的用户号和初始密码登陆。（为保障二级部门财务信息安全，请在登录后，及时修改自己的初始密码，修改密码方法详见本文档末尾处的介绍）
4、依次点击屏幕左侧，进入如下功能：【财务经费项目查询】→→项目成组查询→→所有二级部门项目经费成组查询
5、可以看到用户号和用户名称，如下图
6、会看到如下界面，说明如下
① 查询未核销借款：表示该项目中教职工已借款尚未报销 
② Excel文件下载：表示查询的结果可以导出到excel中，编辑查看等等
③ 查询往年项目情况清单：
④ 项目代码：各二级部门借款或报销时，请写明具体项目代码和名称
⑤ 项目名称：对应的项目中文名称
⑥ 项目余额、可用余额：（注：项目余额都是实时更新的数据）
项目余额=预算指标下达数－报销支出数－未报销的借款数
如果是正数，表示当前项目可以继续使用的金额数
如果是负数，表示当前项目的超支金额数
⑦负责人：表示该项目的签字审批人
7、如点击任意一个项目代码，会看到如下界面，在这个界面，可以按照不同的时间设置，分段查询这个项目的报销、借款情况。
8、在选择好相应的时间设置之后，点击相应的查询按钮，会看到以下界面，可以按条件查询收支情况，查询全部收支情况，如下图
9、查询到的明细结果，如下图所示
三、修改密码方法
为保障二级部门财务信息安全，请在登录后，及时修改自己的初始密码 
修改方法为：以所给的用户号和初始密码登录进入后，请点击屏幕左下角的
【修改密码】，在此处可以修改密码。
四、领取本部门的用户名和密码条
请以下各部门到财务处领取本部门的用户号和密码条
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